
 

 

La SEM du Pays de Fontainebleau recrute son :  

 
 

JURISTE MARCHES PUBLICS F/H – CDI 

 
 

 

Basée à Fontainebleau (77300) en Seine-et-Marne, la SEM du Pays de Fontainebleau est une société d’économie mixte qui 

participe activement au développement du territoire. Créée en 1962 pour réaliser une opération de construction de 1000 

logements sur le site de la Butte Montceau, la SEM du Pays de Fontainebleau exerce aujourd’hui ses missions autour de 4 

métiers : les études, l’aménagement, la construction et l’habitat.  

 

 

Missions : Sous la responsabilité du Directeur Général, le juriste marchés publics intervient dans le suivi des procédures de 

consultation en appel d’offres. Ce collaborateur aura notamment pour missions de :  

 

- Conseiller dans le choix des procédures à mettre en œuvre 

- Elaborer et rédiger les pièces administratives des marchés publics (marchés de travaux, maitrise d’œuvre, maintenance …) 

- Réaliser les appels à candidature et les procédures de commande publique et privée de la société, de la publication à 

l’attribution 

- Réaliser, accompagner et contrôler l’analyse des offres 

- Préparer et animer les Commissions d’Appel d’Offres et Jury de concours 

- Suivre le rétro planning de préparation et d’élaboration des marchés 

- Suivre l’exécution administrative et financière des marchés 

- Conseiller et assurer une veille réglementaire 

 

Des activités complémentaires peuvent être confiées suivant les besoins de la direction. 

 

Prise de fonction : Immédiate  

 

Profil : Une formation bac+3 minimum est demandée avec une maîtrise du code des marchés publics. 

Compétences :  

- Capacité rédactionnelle d’analyse et de synthèse 

- Maîtrise de l’outil informatique et notamment la conception d’outil de suivi sous Excel  

 

Aptitudes, motivations et comportements professionnels attendus : 

- Polyvalence et ouverture d'esprit 

- Souplesse, adaptabilité, 

- Qualités relationnelles, écoute, diplomatie, 

- Capacités de médiation et de négociation, 

- Esprit d'équipe, 

- Dynamisme, 

 

Rémunération : Salaire selon profil et expérience + avantages 

 


